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 الهدف العام للوظيفة 
 لجع وؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ   ا لجنؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ  الم  وؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ   وزًا إشؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤساجوً   ؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ  يعوؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤع يىااؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ    از  الم  وؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ   و  عؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ   شؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤي    ؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ    ؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤع    ؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ    ؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ  المشؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤس  المؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ    يؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ    

 ي ع  ا ىج   بهره المس و و ت المشس  الم     لاخظ   اه  لى ا سغم       و   المهم 

 

 المسؤوليات الرئيسية
 تخصصيةالمهام ال

وا  ىيوه المب شس    كب  زئيس  و  سئىل الحس ب ت   و لوه تسجع تل زيس خسه  ا صندوق    إيسا ات  ي ع  المشس  الم    تدت إشسا   1

  و صسوج ت يى و 

 لم  يلض ي به ا نظ م المح سبي 
ً
 بدس ب ت الم سس   دي ا بنىن طبل 

ً
 . اس لام ا نلدي  وا شوي ت لإيدا ه  يى و 

 به و ج  المستندات الم يد   لإيسا ات 
ً
إ دا  خسه  الملبىض ت والمدجى  ت ا وى و     بو   ي  عد    زئيس  و  سئىل الحس ب ت  سجل 

 سا ات إ ى ا بنىن خوث ت م  ساي ته  كب  كوده  ب  سجلات وا دج تس .والمصسوج ت وإش  زات تىزيد  ي

  خفظ المستندات الخ ص  ب   دصو  والمصسوج ت     لف ت خ ص   شي   ن ظم وبصىز  سلوع  

 جع و  تسلوم ا سوات  لمنسىبي ال

 .المب شس ا سئيس كب     به  ييلف اخسي   ه م ا تنفور 
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 الخبرةو المؤهلات

الحد الادنى من 

 المؤهلات: 

 و    ي    ه    تخصص  ش به  المح سب   يس  ر    

 و    ي    ه    تخصص  ش به  المح سب     و بي  ىزيىس 

 و    ي    ه    تخصص  ش به  المح سب  و  بلىم    

  و بي  ىزيىس و  ع زس  ل ع  المح سبي .

ــــــــــــــــــــــــرات  الخبــــــــــــــــــــــــــــــ
  ع خبر  سن     ذات المج ل بي  ىزيىس

  سن  2 و  بلىم  ع خبر  

 

 السلوكية   الكفاءات 
 المهارات (4الكفاءات السلوكية )مستوى الكفاءة 

 (CPAشه     د س  ك اىني ) -1  ا  ع  بسوح ا فسيم -1

 (CMAشه     د س  إ از  ) -2 و ه زات الاتص لا  ىاص   -2

 (CFAشه     دل          عد ) -3 ا تره ز  لى خد   ا  علا  -3

ا لؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤدز   لؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤى ا  عؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ  تدؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤت ا  ؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ   و ىايهؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ  ا صؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤؤ ىب ت  -4 ا تره ز  لى ا ن  ئج -4

 والمشىلات

  ه زات اس خدام الح س  الآ   وتطبول ته -5 إ از  المىاز  بف  لو  -5

  اجل زي و  ا  سبو  إلم م ب  ل   -6  لمس   ا -6

 


